% Juntostransformemos |

f“" Yucatan SECRETARIA DE EDUCACION

GORIERND CSTATAL 2038 - 2024 ¢

Direccion de Planeacion

Cédigb Fechade emisién

PR-DPL-02 ROO 16/05/19

Feché de actuaiizabibn
No aplica

Procedimiento para Actualizar los Programas y/o Proyectos de inversion en la Cartera de Inversion.

iNDICE

I.  OBJETIVO
Il.  ALCANCE
. FUNDAMENTO LEGAL
IV.  DEFINICIONES
V. RESPONSABILIDADES
VI.  DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
VIl.  INDICADOR
Vil.  ANEXO0S
IX. CONTROL DE CAMBIOS
X.  FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

F-PR-AIM-01 ROO

Pagina

Paginaldeb



% Juntos transformemos

i
> Yucatan SECRETARIA DE EDUCACION
T_‘ 5 GODIERND ESTATAL 2030 - 2024 Dlrecc'c‘)n de PlaneaCién %
; _ , | o S
Codigo Fecha de emision 1 Fecha de actualizacion
PR-DPL-02 ROO 16/05/19 | No aplica

Procedimiento para Actualizar los Programas y/o Proyectos de inversion en la Cartera de Inversion.

. OBJETIVO

Actualizar en la cartera de inversion de la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF)los
programas y/o proyectos de inversién que la Secretaria de Educacion realizara durante el
gjercicio fiscal.

li. ALCANCE

Aplica al personal responsable de los programas y/o proyectos de inversion de la Direccion de
Planeacién, de la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Diario Oficial de la Federacion, 30-
12-2015.

Ambito Estatal

Articulo 38, 55 fracciones Il y XXV, Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 14, fracciones VIly IX, Cédigo de Administracion Publica de Yucatan

Articulos 7y 8, Reglamento de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado
de Yucatan, decreto 807/2018.

Articulo 42, secciones sextay séptima, Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del
Estado de Yucatan.

Articulo 125y 139, seccion VIl Secretaria de Educacion, Reglamento del Codigo de
Administracion Publica.

IV. DEFINICIONES

Analisis de costo-beneficio: Evaluacion de los programas y proyectos de inversion y que
considera los costos y beneficios directos e indirectos que los programas y proyectos generan
para la sociedad.

Asistente: Persona encargada de la Direccion de Planeacion de realizar las actividades
correspondientes a los programas y proyectos de inversion en la cartera de inversion.

Cartera de Inversion: Portal ubicado dentro del SIGEY para subir el y los PPI.

Enlace: Servidor publico de la Unidad de Gestion de la Inversion (UGI) que pertenece ala

Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF)y funge como contacto de Mejora Regulatoriay a
su vez, es responsable de laintegracion de los manuales.
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Procedimiento para Actualizar los Programas y/o Proyectos de inversion en la Cartera de Inversion.

Ficha Técnica: Descripcion detallada de la problematica o necesidades a resolver con el
programa y/o proyectos de inversion.

PPI: Programas y Proyectos de Inversion.

SAF-UGI-PR0O-003: Formato protocolo para la actualizacion de los registros de programasy
proyectos de inversion de anos anteriores.

SIGEY: Sistema Integral del Gobierno del Estado.

Tipologia de anélisis de costo-beneficio: Clasificacion de la evaluacion socioeconomica de los
programas y proyectos de inversion emitida por la Ley Federal de Presupuestoy
Responsabilidad Hacendaria.

V. RESPONSABILIDADES

1. Director de Planeacion

1.1 Realiza los programas y proyectos de inversion de basicay media y emite el
Programa de Obra de Educacion basicay Media Superior.

1.2. Prioriza los programas y/o proyectos que se realizaran durante el aio fiscal el
IDEFEY.

1.3. Autoriza los registros y actualizaciones de los programas y proyectos en el portal
SIGEY.

1.4. Fungir como enlace UGI, sobre los programas y proyectos que seran realizados

durante el ejercicio fiscal.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Asistente

1. Solicita por correo electrénico al jefe del departamento de Estudios y Proyectos la
priorizacion de las escuelas que necesitaran ampliacion, rehabilitacion y equipamiento.

2. Identifica cuales PPl necesitaran actualizacion en la cartera de inversion.

3. Realiza el formato protocolo SAF-UGI-PRO-003 de los PPl que seran actualizados con los
conceptos correspondientes a modificar.

4.  Envia por correo electronico al enlace de UGl el formato SAF-UGI-PRO-003.

5. Esperarespuesta sobre el formato protocolo SAF-UGI-PRO-003, para saber sino tendra
comentario en la forma del llenado.

6. Recibe respuesta, siesta correcto el llenado del formato protocolo SAF-UGI-PRO-003 se
envia a firma del Director de Planeacion. Sino estéa correcto, realiza los comentariosy
envia de nuevo al enlace UGI.
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7. Envia mediante correo electrénico el formato protocolo SAF-UGI-PRO-003 correcto, con
la firma del Director de Planeacion al enlace UGL.

8. Notifica con un correo electrénico del enlace UGl que puede realizar las modificaciones
en el Sistema de la Cartera de Inversion que sugirio en el formato protocolo SAF-UGI-
PRO-003.

9. Realiza las modificaciones y envia un correo electronico al enlace UGI para que valide los
cambios.

10. Recibe una notificacion de correo electrdnico, en caso de haber hecho los cambios
correctamente la actualizacion del documento se valida en el sistema de la Cartera de
Inversion. En caso de haber fallado se notifica los cambios que debe realizar, hasta
quedar correctamente.

Fin del Procedimiento.

VIl. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta

A=1+((B-C)/B)
A: Variacion los
tiempos promedio

i s de respuesta del
Variacion los

tiempos promedio enlacg WG| ; 20 dias
B: Promedio de dias Dias Anual
de respuesta de las s
actualizaciones gtenc_lon de.l
periodo inmediato
anterior
C: Promedio del
periodo a revisar
Vill. ANEXO0S
Codigo Nombre del Ubicacién AT* AC* PTC* Disp?sicién
anexo final
Diagrama de flujo
del proceso para
No aplica AcHidlizar los DPL lano 1anfo .2 ﬁ.\rchi}/o
programas y anos historico
proyectos de
inversion
SAF-UGI- Formato - = = Archivo
PRO-003 | protocolo bPL Lang tano | B8008 | hisrarics

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracidn; PTC= Plazo total de conservacion.
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IX. CONTROLDE CAMBIOS
Fecha Numero de revision Actividad
16/05/2019 00 Generacion del Documento

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
izo

C.P. Daniel Humberto Hoyos Figueroa
Director de Planeacion
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Actualizar los Programas y/o Proyectos de inversion enla
Cartera de Inversion.
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2. Identifica cuales PPl
necesitaran actualizacion en la
cartera de inversion.

Asistente
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3. Realiza el formato protocolo
SAF-UGI-PRO-003 de los PPl con
los conceptos a madificar.

Asistente

4, Envia por correo electrénico al
enbce de UGl el formato
pratocolo SAF-UGI-PRO-003 .

Asistente

!

6. Enlace de UG revisa el

S formato SAF-UGI-PRO-003  —
(Escomrecto?
7. Notifica por llamada B. Realiza las
telefénica o correo observaciones
electrénice que ya se puede comespondientes al 4
realizar la actualizacion de la formate  SAF-UGI-PRO-
ficha técnica de los PPienla Asistente
Enlace UGl

\

8. Realiza la actualizacion de
la ficha técnica de los PR y

adjunta documentos
ramasinndientes a
Asistente

v

9. Envia afirmadel Director
de Planeacion el formato
SAF-UGI-PRD-003.

Asistente

v
10. Envia por correo
electronico al enlace UGI el

formato  SAF-UGI-PRO-003
ranta firma dal Dirertnr

Asistente

v

1. Recibe el formata con la
firma y procede a valdar el
registro en la Cartera.

Enlace UGI

v

Fin
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